Warszawa, maj 2020r.

Informacja dotyczaca praktyk zawodowych na kierunku ISB, TEO oraz ZilP Wydzialu
Inzynierii Produkcji SGGW

Miejsce praktyki odpowiadajace wymogom Programu i Regulaminu Praktyk studenci
powinni znalez¢ we wlasnym zakresie. Szczegdlng uwage prosze zwroci¢ na punkt 3 par. 1
Regulaminu, w ktorym okreslono wymogi co do liczby zatrudnionych os6b w firmie w ktorej
moze odby¢ si¢ praktyka. W zwigzku z tym wymogiem- jesli podmiot gospodarczy nie jest
powszechnie znany, konieczne jest dostarczenie informacji co do liczby zatrudnionych w
nim pracownikow jeszcze przed podpisaniem umowy o praktyke ze strony Uczelni. Moze
to by¢ kopia jednego z nast¢pujacych dokumentéw ze stwierdzeniem jego zgodnosSci z
oryginatem: deklaracja PIT-4R lub deklaracja ZUS DRA z czgséciag RCA.

Do konca czerwca studenci powinni zlozy¢ Umowe dotyczacq organizacji praktyki
studenckiej zawarta pomiedzy Uczelnig a Zakladem Pracy przyjmujacym studenta na
praktyke. Umowa powinna by¢ podpisana ze strony Uczelni przez Dziekana, a ze strony
Zaktadu przez Dyrektora, Prezesa lub Wilasciciela Zakladu wraz z pieczecig imienng tej
0soby. Oprocz wymienionych 0s6b umowe moze podpisac ze strony Zaktadu rowniez osoba
majaca pelnomocnictwo gtownego kierownictwa do podpisywania uméw o pracg. Nalezy
wtedy dostarczy¢ kopie takiego pelnomocnictwa z potwierdzeniem zgodnosci z oryginatem
jednoczesnie z umowg. Druk umowy nalezy pobra¢ ze strony internetowej Wydziatu,
wydrukowa¢ w 3 egzemplarzach i wypehi¢ wedlug wskazowek podanych w informacji
,Przygotowanie i podpisywanie umow" zamieszczonej na stronie www Wydziatu.

Jesli do przyjecia na praktyke niewystarczajaca bedzie Umowa podpisana przez
Uczelnie i Firma wymaga¢ bedzie oddzielnego pisma kierujacego studenta, prosz¢ o
$ciggniecie ze strony www druku ,,Pismo do firmy z prosba o przyjecie na praktyke",
odpowiednie jego wypehienie z podaniem pelnej nazwy firmy i jej adresu i dostarczenie do
Dziekana w celu podpisania.

Zgodnie z punktem 4 par. | Regulaminu praktyk, Prodziekan moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie praktyki na podstawie wykonywanej pracy zarobkowej lub pracy w gospodarstwie
rolniczym, ktorego wiascicielem jest student. Studenci chcacy skorzysta¢ z tej mozliwosci
musza najp6zniej do konca kwietnia ztozy¢ podanie do Prodziekana z prosba o wyrazenie zgody
na zaliczenie pracy jako praktyki. Do podania musza by¢ koniecznie dolaczone kopie
nastepujacych alternatywnych dokumentow:

a- Swiadectwo pracy podpisane przez Dyrektora, Prezesa, Wlasciciela firmy lub Kierownika
Dziatu Kadr wraz z pieczgcia imienng - w przypadku zakonczonej pracy w ramach umowy o
prace, a jesli umowa trwa nadal niezbedne jest zaswiadczenie stwierdzajace ten fakt. Na
zaswiadczeniu musi by¢ podany okres zatrudnienia i na jakg cze$¢ etatu student jest
zatrudniony, z ktorego bedzie wynikaé iz przepracowano co najmniej 20 dni po 8 godzin
dziennie, (ISB — 15 dni po 8 godzin dziennie).



b- zaswiadczenia o $§wiadczeniu pracy w ramach umowy zlecenia podpisanego przez
Dyrektora, Prezesa, Wiasciciela wraz z pieczgcig imienng. Na zaswiadczeniu musi by¢ podana
liczba przepracowanych godzin. Do zaliczenia praktyk powinno by¢ co najmniej 160 godzin,
(ISB co najmniej 120 godzin),

Cc- zaswiadczenia z Urzedu Gminy stwierdzajacego, ze student jest wiascicielem gospodarstwa
rolnego. W zaswiadczeniu musi by¢ podana powierzchnia uzytkow rolnych gospodarstwa.
Pismo powinno by¢ podpisane przez Wojta lub osobg przez niego upowazniong i opatrzone
niezbednymi piecze¢ciami wraz z pieczecia imienng.

Minimalna niezbgdna do zaliczenia praktyki powierzchnia tradycyjnie prowadzonego
gospodarstwa przez studenta to 10 ha UR. Do podania musi by¢ rowniez dotaczony opis
procesow technologicznych realizowanych w gospodarstwie wraz ze wskazaniem zadan
wykonywanych przez studenta.

Zaliczenie odbywac sie bedzie zgodnie z paragrafem 3 Regulaminu. Proszg¢ o zwrdcenie
szczegoOlnej uwagi na wymienione tam dokumenty. Nalezy je przedstawi¢ w trakcie rozmowy
zaliczeniowej. Rozmowa zaliczeniowa obowigzuje zardwno osoby, ktore odbeda praktyke w
Zaktadach Pracy jak i te ktore uzyskaja zgode Prodziekana na zaliczenie praktyki na podstawie
wykonywanej pracy zarobkowej lub we wiasnym gospodarstwie rolnym. Osoby zaliczajace
praktyki na podstawie pracy nie sa zobowiazane do przedstawienia dziennika praktyk.
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