Warszawa, maj 2020r.

ZASADY ZALICZANIA PRAKTYK

Zaliczenie praktyk zawodowych na studiach stacjonarnych na
kierunkach ISB, TEO oraz ZilP Wydzialu Inzynierii Produkcji SGGW w Warszawie
odbywa si¢ w okresie sesji zaliczeniowej (wrzesien) w semestrze 6

Zgodnie z §3 regulaminu praktyk do zaliczenia praktyki niezbedne sa nastepujace
dokumenty:

1. Zaswiadczenie o odbyciu praktyk, lub zaswiadczenie o wykonywanej pracy etatowej
albo zaswiadczenie o pracy w ramach umowy zlecenia - jesli Prodziekan wyrazit zgode
na zaliczenie praktyki na podstawie wykonywanej pracy. Zaswiadczenie musi by¢
podpisane przez Dyrektora, Prezesa, Wtasciciela Firmy lub ich bezposrednich zastepcow,
albo przez osobe upowazniong do podpisywania umoéw o prace i ostemplowane pieczecia
imienng oraz firmowa. W zaswiadczeniu musi by¢ wymieniony termin w jakim odbywano
praktyke lub prace wraz z podaniem liczby przepracowanych 8 godzinnych dni roboczych. W
przypadku praktyki zaliczanej na podstawie pracy w ramach umowy zlecenia musi by¢
wymieniona liczba przepracowanych godzin.

2. Dziennik praktyk wydrukowany ze strony internetowej Wydziatu i wypelniony przez
studenta z potwierdzeniem odbycia praktyki na stronie 2 przez osobe¢ odpowiedzialng z
ramienia Zaktadu Pracy, oraz z kilkuzdaniowa opinig o praktykancie na stronie 8, wraz z
pieczatka imienng osoby wystawiajacej t¢ opini¢. Studenci, ktoérzy majg zgode Prodziekana
na zaliczenie pracy jako praktyki nie muszg przedstawia¢ dzienniczkow praktyk.

3. Sprawozdanie z praktyk lub z pracy podpisane przez studenta, powinno zawiera¢ krotka
charakterystyke firmy, charakterystyke procesow technologicznych w przypadku firmy
produkcyjnej, opis wykonywanych przez studenta prac, zdobytych umiejetnosci i wiadomosci
oraz spostrzezenia i wnioski. Wskazane jest zamieszczenie zdj¢¢, szczeg6lnie z praktyk lub
pracy odbywanych/§wiadczonych za granica.

Zaliczenie ustne przed 2 osobowa Komisjg polegaé bedzie na udzieleniu odpowiedzi
na stawiane pytania zwigzane z odbywaniem praktyki. Na zaliczenie wptywaé beda:
odpowiedzi na pytania, opinia o praktykancie zawarta w dzienniku praktyk, merytoryczna
zawarto$¢ sprawozdania, oraz w mniejszym stopniu, estetyka jego wykonania.

Bez wymienionych poprawnie sporzadzonych dokumentow nie bedzie mozna
przystapi¢ do zaliczenia praktyk.
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