Warszawa, maj 2020.
Przygotowanie i podpisywanie umowy 0 organizacje praktyki

Po wyszukaniu podmiotu gospodarczego i uzyskaniu zgody jego kierownictwa na odbywanie

praktyki studenci powinni zatatwic¢ osobiscie formalno$ci zwigzane z podpisaniem umowy o
organizacj¢ praktyki. W tym celu nalezy:

wydrukowaé w trzech egzemplarzach odpowiedni do kierunku studiow - ISB/TEO/

ZilP formularz umowy (formularze dostgpne sg na stronie internetowej Wydziat), oraz formularz
UMOWY POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

wypelni¢ starannym pismem, lub na komputerze, wykropkowane pola dotyczace studenta tj.:

- imig¢ i nazwisko,

- nr telefonu kontaktowego - kom.

- numer PESEL,

- adres statego zameldowania jak w dowodzie osobistym,

- podpisa¢, czytelnym pismem, umowy w miejscu przeznaczonym na podpis studenta.

zwroci¢ szczegdlng uwage na §5 umowy i koniecznie ubezpieczy¢ si¢ od NNW,

zglosi¢ si¢ do opiekuna wydziatlowego ds. praktyk (dr inz. Jan Skarzynski) w celu
akceptacji miejsca odbywania praktyki,

nastepnie udac si¢ do Dziekana w celu podpisania umowy i umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych ze strony Uczelni,

zapoznac sie i wydrukowa¢ ze strony internetowej Wydziatu ,,Program i regulamin praktyk
zawodowych”, aby na zadanie podmiotu, w ktorym praktyka bedzie realizowana, moc go
przedstawic,

dostarczy¢ 3 egzemplarze umowy oraz umowy powierzenia.... do podmiotu w ktérym
praktyka bedzie realizowana w celu jej dalszego wypetnienia (wszystkie pola musza zostaé
wypelnione) i podpisania przez osobe z naczelnego kierownictwa, (podpis powinien by¢
opatrzony pieczatka imienna, konieczna jest takze piecze¢ firmowa). W przypadku podpisywania
umowy przez osobg upowazniong do takiej czynnosci nalezy poprosi¢ o kopig

upowaznienia, na ktorej powinna by¢ adnotacja zgodnosci z oryginatem potwierdzona
pieczgcig imienng.

po podpisaniu niezwlocznie dostarczyé 1 egzemplarz umowy na Uczelni¢ (najpdzniej
do ostatniego dnia sesji egzaminacyjnej czerwcowej) najlepiej do opiekuna wydziatowego ds.
praktyk lub do Dziekanatu.

Ze wzgledu na mogace wystapic¢, w okresie wakacyjnym, trudno$ci zwigzane z

akceptacjg miejsca praktyki. Nalezy w tym okresie podejmowac¢ odbywanie praktyk

wylacznie w firmach 1 instytucjach powszechnie znanych (banki, urzedy centralne

terenowe i lokalne, osrodki doradztwa, duze powszechne znane przedsi¢biorstwa
przemystowe, elektrocieptownie instytuty itp.). Umowy podpisane jednostronnie bez podpisu
Dziekana i akceptacji opiekuna wydziatowego ds. praktyk nie beda uznane jako dokument
uprawniajacy do przystapienia do zaliczenia praktyki.

W przypadku gdyby Zaktad pracy miat zastrzezenia co do tresci przedstawionej umowy i

proponowatby podpisa¢ umoweg przygotowang we wtasnym zakresie, prosz¢ dostarczy¢ przyktadowy
egzemplarz do wgladu i ewentualnego podpisania do Dziekana.

Opiekun wydziatowy ds. Praktyk

Dr inz. Jan Skarzynski



